Eszterhdzy Kéroly Egyetem  Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzat 1lI. kotet
Hallgatoi Kovetelményrendszer
Hatdlyos: 2016. szeptember 14 —

(1)

(1)

(1)

2)

(1)

IV. fejezet
A szak- és diplomamunka készités rendje

A szak- és diplomamunka készités rendjének célja
55.§

A szak- és diplomamunka készités rendje (a tovabbiakban: SZDKR) célja az, hogy
meghatarozza a szakdolgozat, valamint a diplomamunka (e fejezetben a tovabbiakban:
szakdolgozat) készitésével kapcsolatos szabalyokat.

Az SZDKR hatalya
56.8

Az SZDKR hatidlya kiterjed az egyetemen felsdoktatdsi szakképzésben,
alapképzésben, mesterképzésben, egységes osztatlan képzésben, valamint szakiranyu
tovabbképzésben tanulméanyokat folytaté hallgatokra, tovabba az SZDKR szerint
eljaré valamennyi személyre.

A szakdolgozat készitésének célja
57.§

A szakdolgozat készitésének célja, hogy tanusitsa a hallgatdé tudasat és szakértelmét
valamely 4ltala valasztott témaban, a valasztott témahoz kapcsolédd tudomdanyos
adatgytjtésben, rendszerezésben, elemzésben ¢€s feldolgozasban, a témaul valasztott
jelenség vagy probléma targyalasaban, a hipotézisalkotasban, a problémamegoldasban,
alternativ hipotézisek elemzésében, az érvelésben és az ellenérvek cafolatdban,
gondolatainak, nézeteinek, allaspontjanak, mondanivalojanak koherens, konzisztens,
nyelvhasznalati szempontbol gondozott irasbeli kifejtésében.

Tanari mesterképzésben a szakdolgozat célja annak bizonyitasa, hogy a hallgato képes
a képzés kiilonbozod teriiletein elsajatitott tudast integralni €s tanari munkdjaban
alkalmazni. Képes a szakma szempontjabdl Iényeges tudomdanyos-szakirodalmi
eredményeket Osszegyljteni, azok alapjan tanari munkdjat 6ndlloan megtervezni és a
tanitds vagy pedagogiai feladat eredményességét értékelni. Képes a tanulok
teljesitményeirdl €s fejlodésérdl, valamint a tanuldsi-tanitasi folyamatrél mddszeresen
gyakorlati tapasztalatokat gytjteni és a tényszerii adatokat elemezni, kovetkeztetéseket
megfogalmazni, valamint az eredményeket sajat tanari munkajaban alkalmazni.

A szakdolgozat témajanak kivalasztasa, jovahagyasa, modositasa
58.§

Szakdolgozat-témakat képzési teriiletenként az egyetem intézeteinek oktat6i, kutatoi
javasolnak mint a témanak témafelelosei. A témaknak olyanoknak kell lennitik,
amelyek lehetévé teszik a kiilonbozd tantargyak keretében tanult ismeretek
alkalmazasat és az adott szak profiljahoz illoek, illetve ahhoz kapcsoloddak.
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(2) Az intézetek, tanszékek vezetdi a témajavaslatokat minden év oktober 31-ig

jovahagyasra és megjelentetésre megkiildik az illetékes szakfelel6snek.

(3) 115A hallgaték a szaknak megfeleld témat valaszthatnak. A hallgaté a témafelel6si,

konzulensi feladatokra torténé felkéréssel megkeresi az altala kivalasztott témakorért
témafelelds oktatot/kutatot. Amennyiben a vélasztani kivant konzulens elvallalja a
konzulensi feladatokat, a hallgatd az oktatdéval/kutatoval kozosen meghatdrozza a
konkrét cimet (témakoron beliili témat). A hallgatdé a témavalasztasat a kozzétett
formanyomtatvanyon benyujtjia az Egri Campuson az Oktatasi Igazgatdsag
Tanulmanyi €s Oktatasszervezés Osztalyan, a Gyongyosi Kéroly Rébert Campus
oktatasi irod4jaban , a Jaszberényi €s a Sarospataki Comenius oktatasi csoportjaban. A
formanyomtatvanyt a konzulenssel és a szakfeleldssel ala kell iratni.

(4) 116A témavalasztasi hataridé elmulasztasaért a hallgaté a TISZ 7. sz. melléklete szerint

téritési dijat fizet.

(5) A hallgatdé csak az intézetigazgatd/tanszékvezetd 4altal jovahagyott téma esetén

kezdheti meg annak kidolgozésat.

(6) 117A szakdolgozat cimének, illetve a konzulens személyének modositasat nyari

(7

(1

zardvizsga esetén a megel6zd évben oktdber 30-ig, szakiranyd tovabbképzésben
december 15-ig a téli zardvizsga esetén alapképzésben, szakiranyt tovabbképzésben —
a zarovizsga évében — februar 28-ig, mesterképzésben, felsdoktatasi szakképzésben — a
zardvizsgat megel6z6 év — marcius 31-ig kérelmezheti a hallgatd az illetékes
szakfeleldsnél az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon.

118A dékan dont a szakdolgozat témavaltoztatasanak és potlasanak engedélyezése,
valamint a szakdolgozati konzulens valtoztatdsdnak engedélyezése targydban. A
kiadmanyt az Egri Campuson a TO vezetdje, a Gyongyosi Karoly Robert Campuson
az oktatasi iroda vezetdje, Jaszberényi és a Sarospataki Comenius Campuson az
oktatasi csoport vezetdje hitelesitheti. A szakdolgozat téma/konzulens modositasaért a
hallgato a TISZ 7. sz. melléklete szerint téritési dijat fizet

A szakdolgozat 6sszetevoi tanari mesterképzésben
59.§
A mestertanari szakdolgozatnak két 6sszetevdje van:

a) A pedagoguspalya és pedagogusi feladatok megismerésére irdnyuld ¢és a
vezetdtanar iranyitasaval végzett gyakorlat tapasztalatainak, valamint az
Osszefliggd, szakképzettségenkénti egyéni gyakorlatok sordan gytjtott, illetve a
tanitast, gyakorlatot kiséré szemindrium tapasztalatainak a rendszeres 0sszegezése
(portfolid).

b) E tapasztalatoknak vagy a szaktargy egy részterlilete tanitdsanak valamely
szakpedagogiali, illetve altalanos neveléstudomanyi szempont szerinti, tudoméanyos

115 modositotta: a Szenatus 88/2016. (XII.14.) szam hatarozataval

116 modositotta: a Szenatus 88/2016. (XII.14.) szamu hatarozataval

117 modositotta: a Szenatus 88/2016. (XII.14.) szamu hatarozataval

118 moddositotta: a Szenatus 88/2016. (XII.14.) szamu hatarozataval
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alapossagu bemutatdsa, elemzése, értékelése vagy tanitdsahoz sziikséges segédlet
készitése. A tanulmanynak tiikroznie kell, hogy a hallgaté a szakmai témat
szakmodszertani, neveléstudomanyi és pszichologiai ismereteire tdAmaszkodva az
alap- és kozépfoku oktatas szintjein, illetve a szakképzés vagy a felndttoktatas
céljainak megfelel6en képes dolgozni.

Tanari szakon a szakdolgozat olyan szakteriileti vagy oktatasi-nevelési témaju feladat
megoldasa, amelyben a hallgatoknak tanudsitaniuk kell, hogy tanulmanyaikra alapozva,
a témajukhoz kapcsolddd szakirodalom, illetve empirikus vizsgalatok és tapasztalatok
feldolgozasaval onalldan képesek az adott szak tanitdséval, valamint a neveléssel
Osszefliggd ismeretanyag szintetizaldsara és alkalmazéasara. A szakdolgozat azonos
lehet a szakteriileten elfogadott szakdolgozattal, amennyiben az a fenti
kovetelménynek megfelel.

A konzulens feladatai
60.§

A szakdolgozat benyujtasaig a konzulens feladata a szakdolgozo6 hallgatok szakmai,
modszertani irdnyitasa, §sztonzése €s segitése a téma 6nalld feldolgozasaban.

Ennek érdekében a konzulens tanar a kovetkezd részfeladatokat végeztesse el a
hallgatokkal:

a) akiadott szakirodalom tanulméanyozasa utan a hallgaté készitsen 6nalldéan vazlatot,

b) az elfogadott vazlat az utols6 két félévben kérje szamon a hallgatétol az
adatgyijtést, az elvégzett kisérleti és egyéb szakmai munkakat,

c) a szakdolgozat benyujtasaig adjon meg minden segitséget ahhoz, hogy a hallgaté
elkezdhesse szakdolgozatanak konkrét 6sszeallitasat, végleges formaba ontését.

A konzulens a szakdolgozatot értékeli, az értékeldlapot az erre kialakitott elektronikus
feltiletre feltolti és egy alairt példanyt az Egri Campuson az Oktatasi Igazgatdsag
Tanulmanyi és Oktatasszervezés Osztalyan, a Gyongyosi Karoly Rébert Campuson a
Campus Igazgatdsagra, a Jaszberényi €s a Sarospataki Comenius Campuson a Campus
Foéigazgatoi Hivatalba eljuttat.

A szakdolgozatiro feladatai
61.§

119120Minden hallgaté a dolgozati témat valaszt. A témavalasztast igazold adatlapot
sajat keziileg aldirja, majd a témavezetd és az illetékes szakfelelds altal is aldirt
adatlapot leadja az Egri Campuson az Oktatasi Igazgatésag Tanulmanyi és
Oktatasszervezés Osztalydn, a Gyongyosi Karoly Robert Campuson az oktatasi
irodaba, a Jaszberényi és a Sarospataki Comenius Campuson az oktatasi csoportnal a
Hallgatéi Kovetelményrendszer, Tanulméanyi és vizsgaszabalyzatban meghatarozott
idépontig.

A témaviélasztast kovetden két félévben a hallgaté a szamitogépes nyilvantartd
rendszerben szakdolgozati konzultacidra jelentkezik, felveszi a kapcsolatot
konzulensével, kéri a szakdolgozat elkészitéséhez sziikséges utmutatasokat.

119 Mo

dositotta: a Szenatus 88/2016. (XII.14.) szdmu hatarozataval

120 moédositotta a Szenatus a 37/2017. (IV.12.) szamu hatarozataval
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A hallgatd témakori vazlatot készit, és azt bemutatja a konzulensének. A kovetkezd
idészakban a vazlat alapjan és az egyéb utmutatdsokat figyelembe véve elvégzi az
adatgytjtést, a sziikséges kisérleteket, az anyagfeldolgozast, dsszedllitja a felhasznalt
irodalom jegyzékét, és errdl legalabb két féléven at folyamatosan konzultal
témavezetdjével.

A hallgato a szakdolgozatot aprilis 15-ig (keresztfélévben november 15-ig) elkésziti,
és az adott formai kovetelményeknek is megteleld, kész szakdolgozatot a tanszéken —
ha a szakfelelds masként nem rendelkezik — egy bekotott példanyban leadja. A
szakdolgozatot pdf formatumban az erre a célra kialakitott tarhelyre a fenti hataridéig
feltolti.

A hallgatd biintetdjogi feleldsségének tudatdban nyilatkozik arrdl, hogy a papiralapt
és az elektronikusan feltoltott szakdolgozat mindenben megegyezik.

Formai kovetelmények
62.§

121A szakdolgozat formai kovetelményeit az illetékes dékan utasitdsban hatarozhatja
meg.

122A szakdolgozat szoveges részének formai kovetelményei, amennyiben a dékan
masként nem rendelkezik:

a) A szakdolgozat terjedelme irdsos munka esetén — ha a szakfelelés masképp nem
rendelkezik - minimum 25 gépelt oldal (legalabb 50 ezer karakter, szok6z nélkiil) —
amelybe a mellékletek, a jegyzetapparatus és az irodalomjegyzék nem tartoznak
bele.

b) A szakdolgozatot szovegszerkesztovel kell késziteni, A/4-es fehér papirra.

¢) Betltipus: Times New Roman bettitipus.

d) Betliméret: a szoveg 12-es, a jegyzet 10-es betiméret.

e) Sortavolsag: masfeles sortavolsag.

f) Margd: baloldalon 3 cm-es margo, a tobbi 2,5 cm.

g) Szoveg igazitasa: sorkizart. A fejezetek cime kozépre, a tobbi cim a baloldalra
kertiljon.

h) A fejezetek, alfejezetek stb. élesen kiiloniiljenek el a szovegrésztol (pl. a
betlinagysdg megvaltoztatasan tal, félkovér, vagy dolt szedés, stb.) eldttik és
utanuk egy-egy sor maradjon {iresen.

123A szakdolgozat kiils6 megjelenésének formai kdvetelményei

a) A szakdolgozatot — ha a szakfelelés masképp nem rendelkezik - egy nyomtatott
példanyban kell benytjtani, illetve feltdlteni az erre kialakitott elektronikus
feluiletre. A nyomtatott példanyt a védés utan visszakapja a hallgato.

b) A kotott példanyt fekete szinli kemény kotésben kell benyujtani. A fekete kotésen
kozépen a ,,SZAKDOLGOZAT” felirat, jobb oldalt alul a szerzd neve, alatta
benyujtas éve.

121 modositotta: a Szenatus 88/2016. (XII.14.) szamu hatarozataval

122 modositotta: a Szenatus 88/2016. (XII.14.) szamu hatarozataval

123 moddositotta: a Szenatus 88/2016. (XII.14.) szamu hatarozataval
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A szakdolgozat értékelése
63.§

A szakdolgozat opponense a szakdolgozatot irasban szOvegesen értékeli, — a
konzulens véleményének figyelembe vételével — javaslatot tesz a szakdolgozat
érdemjegyére, és biralatat csatolja a szakdolgozathoz, egy elektronikus példanyt feltslt
az elektronikus rendszerbe. Opponens a szakfelelds altal felkért, a téméban jartas
személy lehet.

A szakdolgozatot a konzulens is mindsiti irdsban, a szakdolgozati biralati lapon.
Ennek egyik példanyat feltolti az elektronikus rendszerbe.

Nem bocsathatd zarovizsgara az a hallgatd, akinek szakdolgozatat elégtelenre
mindsitették. Sikertelen szakdolgozat javitasa csak egy alkalommal, \j szakdolgozat
készitésével torténhet. Az 1) szakdolgozat 01j cimbejelentésnek mindsiil.

A szakdolgozat elégtelennel valé mindsitését vonja maga utan, ha:

a) a szakdolgozat idegen miibdl épitkezik, szd szerinti formaban, a forras megjelolése

nélkiil (plagium),

b) jogszabalyt sértd adatokat, informéaciokat tartalmaz.

A védés elott minimum 5 munkanappal a hallgatok megtekinthetik az elektronikus
nyilvantarté rendszerben a birdlok véleményét és kérdéseit.

A szakdolgozat érdemjegye beszamit a zardvizsga eredményébe és az oklevél
mindsitésébe. A hallgatonak a szakdolgozatot bizottsdg elétt meg kell védenie. A
szakdolgozat megvédése a zarovizsga része. Biztositani kell a lehetdséget arra, hogy a
bizottsag altal feltett kérdésekre a hallgatd valaszt adjon, és a szakdolgozatban kifejtett
allaspontjat megvédje.

Tanari mesterképzésben a szakdolgozat birdlatdit a pedagogiat, pszichologiat és
modszertant oktato tanarok végzik.

Az elemzés szempontjai a témahoz tartozd szakirodalom feldolgozasa
(sz€leskorlisége, mélysége) és a gyakorlati tapasztalatok integracioja; az elemzések
logik4ja, osszefiiggések, 6nallé megallapitasok a témaval kapcsolatban; szerkesztés; a
szakdolgozat formai jellemzo6i; szaknyelv haszndlata, nyelvhelyesség, stilus.

A szakdolgozatrol — felkérés alapjan — hivatalos birdld készit irasos biralatot és tesz
javaslatot annak érdemjegyére. (A TZV Bizottsdg egyik tagja — a témavezetd
véleménye ¢s a hivatalos birdld értékelése alapjan — véleményét ismerteti a TZV
Bizottsaggal.) A bemutatast/védést a TZVB 6nallo érdemjeggyel értékeli.

A tanari szakdolgozat tanulmanyanak értékelési szempontjai
64.§

A témavalasztds aktualitdsa, illeszkedése a szak képzési céljahoz, a szakdolgozat
eredetisége, szakmai lizenete

A probléma, megfogalmazasa és a kutatasi modszer(ek) megvalasztasa, bemutatdsa

Szakirodalmi hattér feltarasa és bemutatdsa, szakszerlisége

A vizsgalt probléma ismertetése, elemzése, 6sszefliggések megfogalmazdsa

v (wN

Onallé véleményformalas, kdvetkeztetések
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6.

Az elemzésbe bevont dokumentumok/forrasok

A szakdolgozat szerkesztettsége, attekinthet6sége, koherenciaja, stilusa, nyelv-helyessége

A szaknyelv alkalmazdsa

7.
8.
9

Formai jellemzG6k: hivatkozdsok, forrdsok jeldlése, betditipus, képek és tablazatok jel6lése,
tartalomjegyzék, mellékletek

10.

Osszbenyomads, biraléi vélemény

(1

2

(1

2

A tanulmany értékelési szempontjai alapjan 6sszességében 100 pont (szempontonként
legfeljebb 10 pont) adhato.

Ertékelés:
0 -50 pont: elégtelen
51-62 pont: elégséges
6375 pont: kozepes
76-89 pont: jo

90-100 pont: jeles

Betekintés a szakdolgozatokba
65.§

124Az irattdrban Orzott szakdolgozatok nem koélcsondzhetok, barmilyen uton torténd
reprodukalasuk tilos. Kérelemre — a titkositott szakdolgozatok/diplomamunkak
kivételével -a hallgatdo a szakdolgozatokba betekinthet. A szakdolgozatokba vald
betekintés mddjat az Iratkezelési szabalyzat hatarozza meg.

125A szakdolgozat készitdje, valamint a szakdolgozathoz informaciot ado szervezet a
szakdolgozat készit6jének utjan irasban kérheti a témat elfogado szakfeleldstol a
szakdolgozat titkos kezelését. Amennyiben a szakfelelds elrendeli a titkositast, gy a
szakdolgozat kizarolag a birdlonak és a zardvizsgaztatd bizottsagnak adhat6 ki.

124 modositotta: a Szenatus 88/2016. (X1I.14.) szamu hatarozataval

125 modositotta: a Szenatus 88/2016. (XII.14.) szamu hatarozataval

Oldal 89 / 204



